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Il “CercaGuasti”

Istruzioni

Il database consente 4 operazioni fondamentali, accessibili dal pannello principale:

Inserimento, per l’introduzione di nuovi record (libri da restaurare);

Modifica, per l’eventuale cambiamento di dati relativi a record già inseriti (è anche consentita l’eliminazione di record dal database);

Progetti, per l’introduzione di gruppi di libri in determinati “lotti” (o “progetti”) da affidare a ditte esterne o da restaurare all’interno della Biblioteca;

Consultazione, per esaminare l’insieme dei dati contenuti nel database.

La quinta operazione, Esporta Tabelle, crea una copia di tutti i dati inseriti nel database in un database distinto; questo secondo database contiene soltanto i dati ed è stato creato a scopo di sicurezza.

Inserimento

La parte superiore della maschera identifica il libro, e i campi in rosso sono obbligatori. In particolare:

Segnatura: allo scopo di diminuire gli errori di inserimento, sono già elencate le segnature più comuni (tuttavia, è consentito inserire segnature non previste). Allo stesso scopo si è stabilito che la segnatura non debba contenere spazi vuoti intermedi: gli eventuali spazi inseriti per errore vengono soppressi automaticamente.

Volume: campo numerico. Per velocizzare l’inserimento ha 1 come valore predefinito.

Data Testo: quattro cifre (es.: 1726) -- non indicare il secolo. Alla data è associato un Valore da 1 a 4 secondo la tabella allegata. Una data incerta si segnala barrando la casella a fianco.

Ubicazione, Supporto, Tipologia, Formato, Materiale: campi testo con scelta obbligatoria dall’elenco.

Nrec: numero del record, un numero univoco associato dal programma a ciascun record (contatore, non modificabile dall’utente).

Nella parte centrale della maschera, la zona più importante è il riquadro a destra, dove vengono indicati i danni riscontrati. La gravità del danno è quantificata  attraverso un punteggio, attribuito in base alla tabella allegata.

Nei tre riquadri a sinistra vanno inseriti i dati relativi all’eventuale necessità di disinfestazione o disinfezione, di smontaggio, e agli eventuali interventi effettuati in loco. Ovviamente, con o senza smontaggio sono mutuamente esclusivi; lo stesso per i tre tipi di intervento in loco.
E’ obbligatorio indicare se il restauro è con o senza smontaggio, e barrare almeno un tipo di danno.

La parte inferiore della maschera contiene la Data in cui viene compilata la scheda, nome o sigla dell’Operatore, e un’eventuale Nota sul record. Appena inserita la segnatura, la data scheda viene immessa automaticamente; nel campo Operatore vengono immessi quattro puntini che devono essere sostituiti con nome o sigla.

Una volta aperta la maschera Inserimento, si può chiuderla col pulsante Chiudi; ma se si inizia l’inserimento di un nuovo record (immettendo un valore in un campo qualsiasi), il record deve essere completato prima di poter chiudere la maschera. In caso di inserimento erroneo, il record può successivamente essere eliminato dal database passando attraverso Modifica.

Terminato l’inserimento del primo record, si passa all’inserimento del secondo attraverso il pulsante NuovoRec. Al nuovo record viene assegnata per default la stessa segnatura del precedente (cosicché, in caso di “serie” di libri, basterà correggere le ultime cifre). Quando si lascia il campo segnatura, viene inserita automaticamente la data scheda e viene anche ripetuto il nome dell’operatore (cosicché, dal secondo record in poi, non c’è bisogno di immetterlo di nuovo; ma ovviamente il nome può essere cambiato).

Dopo aver inserito un gruppo di record, si possono riesaminare i singoli record (per controllo ed eventuali correzioni) prima di uscire definitivamente dalla maschera Inserimento. I pulsanti PrimoRec e UltimoRec danno accesso al primo e all’ultimo record del gruppo, mentre i tasti PgUp e Pg Dn consentono lo scorrimento dei record. [ Importante: il tasto PgDn, premuto consecutivamente, porta “oltre” l’ultimo record inserito, e cioè su un record vuoto pronto per un nuovo inserimento (come si vede dal campo Nrec che invece di un numero contiene la scritta “contatore”). Se si vuole continuare con gli inserimenti, conviene riportarsi su uno dei record del gruppo (ad es. con UltimoRec) e premere NuovoRec: questo assicura la ripetizione dell’ultima segnatura come descritto sopra ].
Modifica

Il record da modificare può essere individuato a partire dal suo numero (Nrecord) oppure dalla sua segnatura (o parte iniziale della segnatura). Nel primo caso si apre subito la maschera Modifica sul record indicato; nel secondo si apre una maschera intermedia contenente tutti i record con la parte iniziale di segnatura indicata: da qui si individua il record voluto e si passa alla maschera Modifica con un clic sulla casella a sinistra.

La maschera Modifica è sostanzialmente identica alla maschera Inserimento; valgono le stesse osservazioni sui campi obbligatori e sulle condizioni di validità del record (obbligatorio con o senza smontaggio, e almeno un tipo di danno). Per il resto, può essere modificato il contenuto di qualsiasi campo.

Le differenze rispetto alla maschera Inserimento sono queste:

· il pulsante EliminaRec elimina dal database il record visualizzato (a meno che il libro corrispondente faccia parte di un Progetto, nel qual caso l’eliminazione non è consentita: bisogna prima togliere il libro dal Progetto). Va osservato che in generale l’eliminazione di un record (che è un’autentica e definitiva eliminazione, e che non ha  niente a che fare con la conclusione del restauro -- vedi la descrizione dei Progetti) non sembra un’operazione molto giustificata: per questo è preceduta da un avviso, che ricorda che la perdita dei dati è definitiva. Tuttavia, l’operazione è consentita.

· i pulsanti PrimoRec e UltimoRec portano ora al primo e all’ultimo di tutti i record contenuti nel database; mentre, come prima, lo scorrimento dei record avviene attraverso i tasti PgUp e PgDn. [ Molto importante: al solito il pulsante PgDn, premuto consecutivamente, porta “oltre” l’ultimo record, cioè su un record vuoto in cui è possibile, ma decisamente sconsigliabile, immettere un nuovo record. Se da questa situazione (riconoscibile anche dal fatto che il campo Nrec indica “contatore”) si immette per errore un valore in un campo qualsiasi, prima di poter chiudere la maschera Modifica o eliminare il record è necessario completarlo seguendo le regole valide per l’Inserimento; in particolare deve essere riempito manualmente anche il campo Data Scheda, nel formato corretto (es. 1/1/04) ].

Progetti

L’iter previsto per il restauro dei libri passa attraverso la loro assegnazione a determinati Progetti. Il “ciclo di restauro” completo prevede:

· la creazione di un nuovo Progetto;

· l’assegnazione di un gruppo di libri al Progetto;
· a restauro avvenuto, la “chiusura” del Progetto, che comporta l’eliminazione dal database di tutti i libri che erano stati inseriti nel Progetto stesso. A rigore, non si tratta di una vera eliminazione ma dello spostamento dei record dalla tabella principale del database (Tabella Dati, quella su cui agiscono le operazioni di Inserimento e Modifica) a una seconda tabella (Tabella Storica). La Tabella Storica può essere consultata (vedi Consultazione), ma i suoi record non possono essere modificati, né eliminati, né “riportati” nella Tabella Dati.
Accanto ai Progetti “esterni” esiste il particolare Progetto “Restauro interno” (destinato ai libri che verranno restaurati all’interno della Biblioteca). A differenza dei primi, che hanno un inizio e una fine, “Restauro interno” è sempre in corso, e la chiusura (avvenuto restauro) riguarda i singoli libri e non l’intero Progetto.

Più esattamente, la maschera Progetti consente queste operazioni:

Creazione di un nuovo Progetto: richiede l’assegnazione di un nome che lo identifica. Non sono ammessi due Progetti con lo stesso nome; per questo un’apposita casella ricorda i nomi di tutti i Progetti che sono stati creati. I Progetti possono  essere in corso (stato On) o conclusi (stato Off): appena creati hanno lo stato On, e passano allo stato Off quando vengono chiusi.

Assegnazione dei libri ai Progetti: consente di scegliere i libri che si vogliono includere in uno dei Progetti in corso, o togliere da un Progetto, o spostare da un Progetto a un altro. L’individuazione dei libri voluti richiede di effettuare una serie di scelte, che vengono eseguite dalla maschera successiva (“Visualizza i libri:”). Una volta effettuate queste scelte, attraverso il pulsante Visualizza si arriva alla maschera Assegnazione ai Progetti, che mostra i record selezionati in ordine di “gravità di danno” decrescente (campo Punti). Il secondo campo riguarda lo smontaggio (C = con, S = senza), il terzo il Valore (legato alla data del libro), il quarto l’eventuale data incerta contrassegnata da un punto interrogativo. I campi che non sono visualizzati direttamente sono accessibili dalla casella “altro” sulla destra. La casella in basso a sinistra mostra il numero totale dei record selezionati. 

L’assegnazione di un dato libro ad un determinato Progetto (in corso) si effettua immettendo il nome del Progetto nel campo Progetto (in rosso) del record. Analogamente, cancellare il nome del Progetto significa togliere il libro dal Progetto.

La parte inferiore della maschera Assegnazione ai Progetti contiene un “velocizzatore” di assegnazioni: in alternativa all’assegnazione libro per libro, è possibile assegnare contemporaneamente a un dato Progetto un intero gruppo di libri (i primi N visualizzati). Per evitare confusione, questa funzione non è disponibile se nella maschera precedente (“Visualizza i libri:”) è stato scelto “Inseriti in un qualsiasi Progetto”.

Chiusura di un Progetto: consente di chiudere uno dei Progetti in corso (restauro completato per tutti i libri del Progetto). Si ricorda che questo comporta: il passaggio definitivo del Progetto allo stato Off e la scomparsa definitiva dei suoi record dalla tabella principale del database. Siccome questa operazione è irreversibile (non sarà più possibile riportare il Progetto allo stato On né reinserire i suoi record nella tabella principale), un avviso mette in guardia contro la chiusura accidentale. Fra i Progetti in corso compare sempre “Restauro interno”: un avviso ricorda che in questo caso la chiusura va fatta sui singoli libri e non sull’intero Progetto. [ Importante: la chiusura, sia di un intero Progetto che di singoli libri di “Restauro interno”, potrebbe occasionalmente generare un avviso di Access del tipo “Questo programma ha eseguito un’operazione non valida e sarà terminato”. In questo caso bisogna chiudere Access e riaprire il database, e controllare cos’è successo (in tutte le prove fatte il Progetto risultava chiuso regolarmente nonostante l’avviso di errore) ].

Infine, la maschera Progetti consente due operazioni secondarie:

Cambiamento del nome di un Progetto, nel caso di ripensamento sul nome assegnato a uno dei Progetti in corso.

Eliminazione di un Progetto (vuoto), per consentire di distruggere un nome di Progetto immesso per errore. Questa operazione non ha niente a che fare con la normale “chiusura” di un Progetto: è consentita solo per Progetti in cui non siano stati inseriti libri, ed implica semplicemente la scomparsa del nome del Progettouesta operazione non ha niente a che fare con la normale “chiusura” di un Progetto.

Consultazione

Si può consultare sia la tabella principale del database (Tabella Dati) che la Tabella Storica contenente i Progetti conclusi con i loro libri: questa scelta viene effettuata dai due riquadri affiancati in alto sulla maschera Consultazione (ciascuno dei quali prevede più opzioni). I quattro riquadri successivi contengono altre opzioni (relative allo smontaggio, all’ubicazione, all’intervallo di valori e infine all’ordine in cui si vogliono esaminare i record: per punteggio o per segnatura): queste opzioni valgono sia per la Tabella Dati che per la Storica. Quando si apre la maschera Consultazione, le opzioni sono impostate in modo da visualizzare tutti i record della Tabella Dati ordinati per punteggio.

L’insieme dei record selezionati può essere esaminato sia da una maschera (pulsante Maschera) che da due tipi di report (pulsanti Report parte A e Report parte B, pulsante Report Magazzini). La visualizzazione su maschera è più rapida e mostra tutti i campi del record (sia quelli descrittivi del libro che dei danni riscontrati). Anche i report A e B contengono tutti i campi, ma l’informazione è stata divisa in due parti per necessità di spazio; l’intestazione dei due report riassume tutti i criteri a cui corrisponde l’insieme dei record visualizzati. Il report Magazzini è un report abbreviato, contenente solo l’informazione necessaria per il reperimento dei libri; a differenza dei precedenti, è disponibile solo per la Tabella Dati (non per la Storica), e solo se è stato scelto l’ordinamento per segnatura. Quando i report sono aperti in anteprima di stampa, sulla barra in alto è disponibile un pulsante per la stampa e uno per l’importazione in Word.

L’ultimo pulsante sulla maschera Consultazione, Ricerca con filtro, consente di selezionare gruppi di record in base a criteri più specifici di quelli previsti nella maschera, attraverso l’applicazione di filtri costruiti al momento dall’utente. L’uso dei filtri è spiegato in un’apposita maschera, accessibile dal pulsante ?.

	Tabella 1
	

	Data Testo
	Valore

	fino al 1560
	1

	dal 1561 al 1770
	2

	dal 1771 al 1870
	3

	dal 1871 in poi
	4


	Tabella 2
	
	

	                Danno
	     Punti (*)

	1
	Dorso rotto
	6        
	

	2
	Cerniera anteriore indebolita
	4
	incompatibile con 4

	3
	Cerniera posteriore indebolita
	4
	incompatibile con 5

	4
	Piatto anteriore staccato
	6
	incompatibile con 2

	5
	Piatto posteriore staccato
	6
	incompatibile con 3

	6
	Cuffia/Capitello danneggiato
	3
	

	7
	Coperta sfiorata/indurita
	2
	

	8
	Angoli rovinati
	1
	

	9
	Supporti spezzati
	8
	

	10
	Cucitura indebolita
	5
	incompatibile con 13

	11
	Carte staccate
	6
	incompatibile con 13

	12
	Fascicoli staccati
	8
	incompatibile con 13

	13
	Volume completamente sfascicolato
	20
	incompatibile con 10, 11, 12

	14
	Carte sporche (poco)
	2
	incompatibile con 15

	15
	Carte sporche (molto)
	4
	incompatibile con 14

	16
	Carte feltrose
	6
	

	17
	Carte acide (poco)
	4
	incompatibile con 18

	18
	Carte acide (molto)
	8
	incompatibile con 17

	19
	Inchiostro ferro-gallico acido
	15
	

	20
	Strappi e lacune 10%
	2
	incompatibile con 21, 22, 23

	21
	Strappi e lacune 30%
	6
	incompatibile con 20, 22, 23

	22
	Strappi e lacune 50%
	10
	incompatibile con 20, 21, 23

	23
	Strappi e lacune 70%
	15
	incompatibile con 20, 21, 22

	
	
	
	

	      (*) Si può verificare che il danno massimo vale 100 punti.


